
市教体局中小学生转学等学籍变更办理程序

（简要流程）

中小学生学籍变更涉及转学事项，先与转入学校、转出学校联系

确认是否符合转学条件等事项。

一、 转学办理流程

（一）义务教育转学流程

1．学生向转入学校提出申请（转学申请表），转入学校按转学相

关规定核准后，提交给转入学校学籍主管部门（教育行政部门）

核准。

2．转入学校学籍主管部门核准后，转学申请发往转出学校进行

核办。

3．转出学校对转学申请核办后，提交给转出学校学籍主管部门

（教育行政部门）进行核准。

4．转出学校学籍主管部门核准后，该生转学手续即办理完成，

由相关学校与其主管在系统中办理。

注：学生属于休学等非在校生状态不能转学。

（二）普通高中教育转学流程

1．学生向转出学校提出申请，转出学校打印转学申请表，并填

写好相关内容。

2．转入学校接到转学申请表后，对学生按相关规定核准后，提

交给转入学校学籍主管部门（教育行政部门）核准。

3．转入学校学籍主管部门核准后，由转出学校进行审核办理。



4．转出学校对转学申请核办后，提交给转出学校学籍主管部门

（教育行政部门）进行核准。

5．转出学校学籍主管部门核准后，该生转学手续即办理完成，

由相关学校与其主管在系统中办理。

注：普通高中学生属于下列情况之一的，原则上不得转学。

1．县（市、区）域内学校之间；

2．非省级以上示范性普通高中转往省级以上示范性普通高中、

省二级示范性普通高中转往省一级示范性普通高中；

3．毕业年级学生；

4．学生在休学期间。

二、 休学办理流程

1．学生向学校提出申请（休学复学申请表），同时提交相关证明

材料（如医院诊断证明、入院通知书等），学校按休学相关规定

核准后，提交给学校学籍主管部门（教育行政部门）核准。

2．学校学籍主管部门核准后，该生休学手续即办理完成，由学

校与其主管在系统中办理。

三、 复学办理流程

1．学生向学校提出复学申请（原休学时提交的休学复学申请表），

同时提交相关证明材料（如医院病愈证明等），学校按复学相关

规定核准后，提交给学校学籍主管部门（教育行政部门）核准。

2．学校学籍主管部门核准后，该生休学手续即办理完成，由学

校与其主管在系统中办理。


